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LISA 11
HITUMAA VALLAVALITSUS
ARHITEKT
AMETIJUHEND
1. ULDOSA

1.1 Struktuuriiiksus planeeringud-keskkond-taristu

1.2 Teenistuskoha nimetus arhitekt

1.3 Teenistuskoha liik ametnik

1.4 Otsene juht valdkonna eest vastutav abivallavanem

1.5 Asendab valdkonna eest vastutav abivallavanem

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Arhitektuuri ja planeeringualase t66 tagamine Hiiumaa vallas, sh osalemine suuremate
projektide, ehituste ja planeeringute elluviimisel ja tildplaneeringu koostamise koordineerimine.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1 valla ruumilise arenguga seonduvate ja planeeringuliste visioonide ja suuniste vélja todtamine;

3.2 tuldplaneeringu koostamise korraldamine, vajalike teemaplaneeringute algatamine ja koostamise
korraldamine;

3.3 detailplaneeringu koostamise vajalikkuse tile otsustamine, osalemine detailplaneeringute
lihteiilesannete koostamisel;

3.4 osalemine valla avaliku ruumi heakorrastus- ja kujundustoéde korraldamisel (pargid,
kergliiklusteed, valgustid, sillad, trepid, arhitektuursed viikevormid jne);

3.5 olulist avalikku huvi omavate planeeringute ja ehitusprojektide dokumentatsiooni
labivaatamisel osalemine, arhitektuursete lahenduste hindamine;

3.6 arhitektuurivaistluste korraldamise vajaduse hindamine ja korraldamine, voistlustingimuste
koostamine ning voistlustoode hindamise komisjonides osalemine;

3.7 vallavalitsuse poolt ehitatavate hoonete ja rajatiste projekteerimisprotsessi noustamine ja
jalgimine, ldhteiilesande piistitamine;

3.8 osalemine valla esindajana ehitus- ja arhitektuurialastes planeerimistegevustes ning projektides;




3.9 osaleb oma valdkonna alastes iihekordsete ja regulaarsete komisjonide to0s;

3.10 osaleb planeerimis- ja projekteerimise hangetel;

3.11 valdkonna digusaktide ja dokumentide ettevalmistamine (sh valitsus ja volikogu) ning tditmise
kontroll;

3.12 oma valdkonnas kodanike, asutuse jne kirjadele, selgitustaotlustele ja jarelepédrimistele
vastamine,

3.13 vallavanema voi vahetu juhi poolt antud muude iihekordsete iilesannete tiitmine.

4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni vahetult juhilt, Hilumaa
Vallavalitsuse teistelt struktuuriiiksustelt, Hilumaa Vallavalitsuse hallatavatelt ja ametiasutustelt
ning teistelt asutustelt ja organisatsioonidelt;

4.2 saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3 teha ettepanekuid tookorralduse osas;

4.4 kasutada t60ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende
kasutamisel;

4.5 teha vahetule juhile ettepanekuid struktuuriiiksuse t66 parendamiseks ja edendamiseks

5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1 ametijuhendis sétestatud teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tiitmise eest;

5.2 tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3 isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4 teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepéddsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5 tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toOvahenditega heaperemeheliku iimberkdimise eest;

5.6 tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1 Haridus: korgharidus

6.2 Tookogemus: to0kogemus teenistuskoha toovaldkonnas




6.3 Teadmised ja oskused: Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;
6.3.2. oskab kasutada teenistuskohal vajalikke

arvutiprogramme, andmekogusid ning riigihangete
registri keskkonda;

6.3.3. tunneb asjaajamise pohimotteid ning dokumentide ja

oigusaktide vormindudeid, oskab koostada
dokumente ning oma téovaldkonna tiksikakte;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma to6valdkonna

Oigusakte.

7. AMETIULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKE REGISTRITE KASUTAMINE

7.1. arhitekt kasutab oma ametitilesannete
taitmiseks jargmiseid véliseid registreid

7.1.1. kinnistusraamat (vaatleja)
7.1.2. Adriregister (vaatleja)
7.1.3. Amphora (toimingute tegemine)

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta ainult kokkuleppel teenistujaga, v.a juhul, kui muudetakse

ametinimetust.

TEENISTUJA
Olen tutvunud ja
kohustun tiditma

allkiri

ees-ja perekonnanimi

kuupdev




